Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Standort: 12163, Berlin (Steglitz-Zehlendorf) Steglitz
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 40.00

Vergltung: auf Verhandlungsbasis

LOCUM — Arbeitnehmeriiberlassung von Arzten fiir Arzte

Die LOCUM-Gruppe ist spezialisiert auf die Uberlassung von Facharzten deutschlandweit. Ein Fokus liegt dabei
auf der Gynakologie / Geburtshilfe und der Padiatrie. Durch die arztliche Leitung LOCUMSs hat sich ein hoher
Qualitatsanspruch entwickelt und ist mittlerweile zum Markenzeichen und USP des Unternehmens geworden.

Die Gestaltung und Entwicklung eines guten und vertrauensvollen Verhaltnisses mit unseren Arzten und Kunden
steht klar im Vordergrund. Wir kennen alle unsere Arzte personlich.

Fur unser Biro in Berlin Steglitz suchen wir:

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Personal und Vertragswesen in Teil- oder Vollzeit

Wir...

Du...

sind ein stetig wachsendes Unternehmen, bei dem der Mensch im Mittelpunkt steht

sind ein inspirierendes und kollegiales Team, in dem Zusammenhalt und Spafd an der Arbeit
gro3geschrieben wird

bieten regelm&Rige Teamevents zur Forderung unseres Teamspirits
bieten viel Raum fiir Entwicklung, Mitgestaltungsmdoglichkeiten und Wertschéatzung Deiner Ideen

legen Wert auf eine umfassende Einarbeitung sowie Moglichkeiten zur kontinuierlichen und individuellen
Weiterbildung

bieten Dir Fahrradleasing, Edenred Card oder das Jobticket
haben einen unbefristeten Arbeitsvertrag sowie ein attraktives Gehalt fur Dich!

bist zustandig fur die Administration der Zeitarbeitnehmerinnen (z.B. Vertragserstellung)
verantwortest das Rechnungsmanagement

kiimmerst Dich um die vorbereitende Lohnbuchhaltung

stellst DRV-Antrage und entlastest damit die Arzte

fuhrst liebevoll Personalakten

Deine Qualifikationen:

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im kaufméannischen Bereich
erste Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung sind von Vorteil
Dienstleistermentalitat gepaart mit strukturierter, Il6sungsorientierter Arbeitsweise
Erfahrungen in zvoove sind wiinschenswert, aber nicht obligat

Du magst es, im Team zu arbeiten und eigene Aufgabenbereiche zu Gibernehmen
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Vergltung: auf Verhandlungsbasis

¢ Flexibilitat der Arbeitszeiten (z.B. Abrechnungszeitraum)

Du wirst bei LOCUM eine vielfaltige Arbeitswelt vorfinden, die sich in vielen Punkten von dem unterscheiden wird,
was Du Uber Zeitarbeit zu wissen glaubst.

Haben wir deine Neugier geweckt? Dann wollen wir Dich gerne kennenlernen und freuen uns auf Deine
Bewerbung!

Bewirb dich gerne bei uns mit dem Stichwort ,, Job-ID 10468: Personalsachbearbeiter(m/w/d) LOCUM" und
unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und Verfugbarkeit unter karriere@locumpartner.de

Wir stehen fur Vielfalt sowie Offenheit, Respekt und Wertschatzung im taglichen Miteinander. Wenn Du unsere
Werte und Normen teilst, bist Du bei uns richtig.

Jeder ist einzigartig, deshalb darf Du bei uns sein, wer Du bist!
Wir freuen uns auf Dich!
Stefanie und das Team von LOCUM

Dr. Stefanie Fabian

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter
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