Teamassistenz(m/w/d) in Voll- oder Teilzet

Standort: 21220, Seevetal, Landkreis Harburg, Niedersachsen
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 25.00

Vergltung: ab 17,00 €/Stunde

Fur unseren Kunden in 21220 Seevetal suchen wir dich ab sofort als Teamassistent (m/w/d) in Voll- oder
Teilzeit

Wir bieten Dir:

einen unbefristeten Arbeitsplatz mit allen gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen (inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld)

Ubertarifliche Bezahlung

HVV Proficard oder Deutschlandticket

Persdnliche Betreuung

Weiterbildungs- und Qualifizierungsmdoglichkeiten
Mitarbeiterangebote (z. B. adidas, Zalando, Sony, Sky u. v. m.)
Option zur Ubernahme im Kundenbetrieb

Flexibles Arbeitszeitkonto

Ihre Aufgabengebiete:

e Ubernahme der Kundenkorrespondenz telefonisch und per mail
¢ Rechnungserstellung

¢ allgemeine Burotatigkeiten

e Postein- und Ausgang bearbeiten

Unsere Anforderungen an Sie als Teamassistent (m/w/d):

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Biro

Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office

freundliches Auftreten, selbststandige Arbeitsweise

Du winschst Dir einen vertrauenswuirdigen und langfristigen Arbeitgeber? Dann bist du bei pluss
Personalmanagement genau richtig. Unser Unternehmen bietet seit tiber 30 Jahren die Moglichkeit sich beruflich
frei zu entfalten und Leidenschaften nachkommen zu kénnen. Wir suchen Personlichkeiten, die Teil einer
vertrauensvollen Partnerschaft zwischen Menschen und Unternehmen sein wollen. Lass uns Deine beruflichen
Wiinsche und Bedurfnisse verwirklichen!

Du suchst nicht direkt in Seevetal eine Anstellung? Sprich uns auch auf Jobs, beispielsweise in Winsen,
Buchholz oder Harburg, an!

Hast Du noch offene Fragen? Gerne stehen wir Dir auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfigung. Du
erreichst uns unter: 0174/4545500

Telefon:
WhatsApp:

E-Mail: [ Ansprechpartner & Anfahrt ]
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Teamassistenz(m/w/d) in Voll- oder Teilzet

Standort: 21220, Seevetal, Landkreis Harburg, Niedersachsen
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 25.00

Vergltung: ab 17,00 €/Stunde

Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann bewirb dich Uber den Bewerbungsbutton. Alternativ bewirb dich gerne
per E-Mail:

bewerbung-buxtehude@pluss.de oder ruf uns an unter: 04161 86690
Wir freuen uns, Dich kennenzulernen!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.

Telefon:
WhatsApp:

E-Mail: [ Ansprechpartner & Anfahrt ]

Jetzt bewerben |
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