
Wir suchen, im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung, einen kfm. Mitarbeiter Auftragserfassung (w/m/d)

Wir bieten:

Ein motiviertes, abwechslungsreiches, leistungs- und erfolgsorientiertes Arbeitsumfeld und alle Vorteile
eines Großunternehmens

Jede Menge fachliche und persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten

Übertarifliche Bezahlung, Betriebliche Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leistungen

Tolle Karrierechancen und Entwicklungsmöglichkeiten, flache Hierarchien

Flexible Arbeitszeitmodelle, gesunde Work-Life-Balance

Deine Verantwortung ist unter anderem:

Das Erfassen von Kundenaufträgen im Transport Management System

Prüfung von Beschaffungsaufträgen aus Vorsystemen, Klärung bei fehlenden Informationen

Du kontrollierst und fasst Bearbeitungen von erhaltenen Kundendaten nach (Datenqualität)

Digitale Archivierung der erfassten Aufträge liegt ebenfalls in Deiner Verantwortung

Dabei macht Dir die Arbeit im Team sehr viel Spaß sowie Kommunikation auf Augenhöhe

Unsere Anforderungskriterien:

Du hast eine erfolgreiche Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Gute MS Office 365 Kenntnisse

Hohes Organisationstalent, Belastbarkeit und Flexibilität

Kunden- und serviceorientiertes Verhalten, dabei bist Du stets sicher und freundlich

Einbringen eigener Ideen, Spaß und Freude an der Zusammenarbeit im Team

pluss Personalmanagement ist Dein Ansprechpartner für kaufmännische Jobs! Wir verfügen über ein
überregionales Netzwerk an Betrieben, die wir anhand Deiner Fähigkeiten und Vorstellungen auswählen.

Du hast noch Fragen? Gerne stehen wir Dir auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfügung. Du erreichst
uns unter: 0174 / 45 45 500

Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann bewirb Dich über den Bewerbungs-Button. Alternativ kannst Du Dich
gerne per E-Mail: magdeburg@pluss.de bewerben oder uns direkt anrufen: 0531 / 60 94 33 30

Wir freuen uns auf Dich!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berücksichtigung des
AGG für alle Geschlechter.

kfm. Mitarbeiter Auftragserfassung (w/m/d)
Standort: 39104, Magdeburg, Buckau, Sachsen-Anhalt
Zeitmodell: Vollzeit
Arbeitsbeginn: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 35.00
Vergütung: EG4 + übertarifliche Zulagen

Zur Stellenbörse
Initiativ bewerben

Telefon: (+49) 0531 / 60 94 33 37
WhatsApp: 0174 45 45 500
E-Mail: magdeburg@pluss.de

Jetzt bewerben

Ansprechpartner & Anfahrt
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