Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)

Standort: 27419, Sittensen, Rotenburg (Wimme), Niedersachsen
Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 40.00

Vergutung: Ubertarifliche Vergutung

Fur unseren Kunden in Sittensen suchen wir Sie ab sofort als Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) vorerst fur
ein Jahr befristet

Wir bieten lhnen:
¢ einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz
o flexible Arbeitszeiten sowie mobiles Arbeiten
¢ die Mdglichkeiten sich persénlich und beruflich weiterzuentwickeln

o Zugriff auf Unternehmens-Benefits wie z.B. e-Bike-Leasing oder Sonderaktionen in einem dynamischen
und freundlichen Team

Ihre Aufgaben:
e Datenerfassung
e Bearbeiten von Eingangsrechnungen
¢ Telefonische und schriftliche Kundenkorrespondenz
e Terminkoordination

e Telefonannahme und -vermittlung

Unsere Anforderungen an Sie als kaufméannischer Mitarbeiter (m/w/d):
¢ eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
¢ eine selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise
¢ freundliche und offene Art
e den sicheren Umgang mit dem PC und Office Anwendungen

¢ Englischkenntnisse waren wiinschenswert aber kein Muss

Sie winschen sich einen vertrauenswuirdigen und langfristigen Arbeitgeber? Dann sind Sie bei pluss
Personalmanagement genau richtig. Unser Unternehmen bietet seit tiber 30 Jahren die Moglichkeit sich beruflich
frei zu entfalten und Leidenschaften nachkommen zu kénnen. Wir suchen Personlichkeiten, die Teil einer
vertrauensvollen Partnerschaft zwischen Menschen und Unternehmen sein wollen. Lassen Sie uns lhre
beruflichen Wiinsche und Bedurfnisse flr Sie verwirklichen!

Telefon: Jetzt bewerben

WhatsApp:

E-Mail: Ansprechpartner & Anfahrt
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Haben Sie noch offene Fragen? Gerne stehen wir [hnen auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfligung. Sie
erreichen uns unter: 0174 / 45 45 500

Haben wir Sie neugierig gemacht? Dann bewerben Sie sich Giber den Bewerbungsbutton. Alternativ bewerben
Sie sich gerne per E-Mail:

oder rufen Sie uns an unter: 04161/ 86 69 0
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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