Kaufmann ftr Biarokommunikation (m/w/d)

Standort: 28719, Bremen (Stadtbezirk Bremen-Nord) Burglesum Wasserhorst
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 40.00

Vergitung: 12,00-15,00

Wir suchen Dich als Kaufmann fur Burokommunikation (m/w/d) im Rahmen der Direktvermittlung fir unseren
regionalen Kunden.

Unser Kunde bietet Dir:

¢ Regelmalige Schulungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten
¢ Leistungsgerechte Bezahlung

¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld, sowie jahrliches Zusatzgeld
e 30 Tage Urlaub

e Teamevents

o Offene Feedback-Kultur

e Personlichen Gestaltungsspielraum

e Fahrradleasing

Deine Aufgabengebiete:

e Terminiberwachung

e Stammdatenpflege

e Erstellung der Faktura

e Durchfiihrung und Organisation von Bestellungen

¢ Unterstlitzung des Kundendienstleiters

e Durchfuhrung der schriftlichen, digitalen und telefonischen Korrespondenz
e allg. Burotéatigkeiten

Das solltest du mitbringen:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

Sichere MS Office Kenntnisse, SAP r/3 Kenntnisse waren vorteilhaft

Organisationsgeschickt, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit und Kommunikationsfahigkeit
Du solltest ein Teamplayer sein, aber auch eigensténdig arbeiten kénnen

Telefon:
WhatsApp:
E-Mail:

e
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Kaufmann ftr Biarokommunikation (m/w/d)

Standort: 28719, Bremen (Stadtbezirk Bremen-Nord) Burglesum Wasserhorst
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 40.00

Vergitung: 12,00-15,00

Du hast noch Fragen? Gerne stehen wir dir auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfigung. Du erreichst
uns unter:

Haben wir dich neugierig gemacht? Dann bewirb dich tber den Bewerbungs-Button. Alternativ kannst du dich
gerne per E-Mail: bewerben oder uns direkt anrufen:

Wir freuen uns auf dich!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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